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Huan Ming (Shanghai) International Shipping Agency Co., Ltd. 
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致：尊敬的订舱代理及客户 

 

因防疫要求，自 2022年 3月 16日起，我司上海办公室配合政府疫情管控措施进行隔离封闭，禁止所

有人员进出，我司上海办公室出口业务相关柜台作业为因应前述隔离措施做出以下调整，至我司另行

通知为止： 

 

1. 须缴回提单的各项业务，如申请电报放货或更改提单等，请客户在持有全套完整提单的情形下，

以电子邮件提供以下文件予我司文件/客服： 

1.1 以影像录制，将全套正本提单签名处撕角作废。 

1.2 以照片或彩色扫描文件提供用印完成的相关保函。 

 

2. 经审核完成后，我司会将电放凭证或领取更改后提单信息以电子邮件回复给申请人并通知目的港

放货。 

3. 在此疫情管控措施结束，业务恢复正常后，请订舱代理及客户将所有正本提单及相关保函缴回我

司，如以邮递方式寄送我司，请配合提供快递号。 

4. 请订舱代理及客户务必确保持有全套正本提单，避免造成放货纠纷。 

 

请大家共体时艰，对各位业务上造成的不便之处，敬请见谅。若有疑问，请联系我司值班人员或对应

联络窗口。 

 

环明（上海）国际船务代理有限公司                                                                 

2022年 3月 16日 


